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DIRIGIDO A

Todas las personas asociadas y beneficiarias DE LA COOPERATIVA que deseen entrenamiento BASICO en computadores  para desempeñarse con eficacia en algun área laboral o tengan equipo en casa  y deseen sacarle un mayor provecho.
OBJETIVOS Y BENEFICIOS 
· El OBJETIVO GENERAL es el reforzamiento, aprendizaje, y complementación en conocimiento sobre el Software de Microsoft Office u Open Office

· El OBJETIVO ESPECIFICO es la cobertura de tópicos y tips manejo de  casos de la vida real al trabajar en oficinas.   

· Integrar la Internet como fuente de información para complementar labores.  

· Se ofrece CONSULTORIA ADMINISTRATIVA EN SISTEMAS consiste en practicar los temas aprendidos sobre las cosas que haya que hacer de oficina o ejercicios propuestos.
METODOLOGÍA 
Talleres 100% prácticos orientados por tutores Universitarios que implementan una GUIA DEL PROGRAMA ACADEMICO QUE CONTIENE MAS DE 150 TOPICOS para manejar computadores en la vida real incluido la Internet desde la primera clase.   

Cada nivel es base para construir conocimiento integral sobre otros niveles. Pero puede saltar temas que ya domine. 

Cada participante tendrá un manual por cada NIVEL al cual llamaremos interactivo puesto es un TALLER a desarrollar. 
Todo lo que el estudiante va haciendo lo va imprimiendo para confirmar la teoria del WYSEWIG (Lo que se ve es lo que se consigue). SE PREFIERE TENER  IMPRESORA LASER Y VIDEOBEAN PARA LA CAPACITACION. Tambièn alquilamos la impresora.
QUIENES SÓMOS
PAPELNET es una firma de Consultoría Administrativa, Educación & Tecnología Web. Desarrollamos Pàginas Web  con bases de datos para sistemas de información de Servicio al Cliente y productos  dirigida por profesionales de Univalle. Mayor información visite: www.papelnet.com  ó  www.intraneta.com  

Brindamos capacitaciones personalizadas en Sistemas y Paginas Web html  utilizando un método acádemico basado en la Construcción del Conocimiento segùn Jean Piaget. Por medio de este metodo el  participante podrá obtener  toda la información integral sobre el contenido de los diferentes temas tratados y  PRACTICAR AL MISMO TIEMPO LO QUE VA APRENDIENDO.-

CONTENIDO SEMINARIO-TALLER
-CIMENTACIÓN – SISTEMA OPERATIVO WINDOWS: EJ: Arquitectura de Hardware y sistemas Operativos,tipos de archivos, creacion y manejo Carpetas compartidas e Intranets, Multimedia, conceptos perfiles de usuario  en windows xp, y conceptos 2003 server, controladores de dominio y direcciones IP, Conexion a Equipo Remoto, Quemadores, Antivirus, Escanear, Memorias usb, configuración de software en el Panel de Control para pasar imágenes y ringtones a celulares Sony-Ericcson. Y Cámara digital. 
	CONTENIDO (Continuación)
 - MICROSOFT WORD -: 

EJ: Manejo y control de archivos , cartas, elaboración de letreros,  manejo de barras de herramientas, tipos de formatos, impresión , ortografia, enviar faxes, cartas por email.

- MICROSOFT EXCEL -:
EJ: Diseño de formulas, gráficas estadisticas, manejo de la impresión, control de archivos y hojas de calculo, diseño de formatos y manejo de funciones estandar en nominas, listas, cuadros y Orden alfabetico en listas.

- MICROSOFT POWERPOINT -:
EJ: Diseño con autoformas, bajar imágenes de internet para ambientación, presentaciones estandar y profesionales, diseño de Slides automaticos y PPS manejo de la impresión,  Inserción de videos, fotos escaneadas y musica. 

- MICROSOFT INTERNET EXPLORER -:
EJ: Navegabilidad (Estructura de Páginas, menues, Busquedas)

Configuración de E-mail bajo Web, Outlook, y Messenger hotmail

Envio de archivos, Chat, Video. Etc.
******************************FIN***************************************
- PREGUNTE POR EL CURSO DE PAGINAS WEB: “SEMINARIO – TALLER WEBMASTER” Y FOTOGRAFIA  –  44 TEMAS A TRATAR:
EJ: Elabore facilmente paginas web HTML Y DINAMICAS  desde punto de vista administrativo, gràfico y tècnico. Solicite cita para demostración: www.papelnet.com
INFORMACIÓN GENERAL

HORARIO: 4 HORAS SEGUIDAS. 
INTENSIDAD: 25 HORAS EN TOTAL
VALOR GRUPO DE 10 PERSONAS: $550.000

HORARIO DISPONIBLE: 

MANANAS: LUNES A JUEVES: 7:30 AM – 12:30 PM
TARDES: LUNES,MIERCOLES,JUEVES 1: A 6:00 PM
REQUISITO: FORMA DE PAGO ANTICIPADO: CHEQUE O CONSIGNACION BANCO DE OCCIDENTE 
CTA N° 013 –8 4 6 6 3 -9   
LUGAR Y FECHA:EL ACORDADO. LLAME: 3113186880
PERFIL DEL ESTUDIANTE 

La persona entrenada con la tecnica de enseñanza PAPELNET  actuará con seguridad y eficacia en la situación que le sea requerido utilizando el computador como herramienta de trabajo de manera Integral. RECIBE CERTIFICADO DE APTITUD.- 
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1.- NOMBRE PARA EL DIPLOMA-CERTIFICADO:










2.- CEDULA: 




   TELEFONO: 





EDAD:

  
3.- SELECCIONE Y MARQUE CON UNA X  SU PREFERENCIA DE HORARIO PARA EL CURSO: 
	MAÑANAS
	TARDES
	SABADOS

	LUNES A JUEVES:

7:45 AM – 12:45 PM
	LUNES,MIERCOLES,JUEVES 1:45-6:00 PM
	7:45 AM – 12:45 PM

	
	
	


4.- DIRECCIÓN  E-MAIL PERSONAL:






PROFESION:




5.- COLEGIO O EMPRESA:




E-MAIL:


PAGINA: 


6.- QUE CURSOS DE SISTEMAS HA TOMADO; DUDAS QUE TIENE DEL INTERNET  Y PROVEEDOR INTERNET O UD. VA A CAFES INTERNET:


























            
7.- EXPECTATIVAS CON ESTE CURSO BASICO Y NECESIDADES PUNTUALES QUE NECESITA APRENDER:

















9.- DESEA SER CONTACTADO PARA INFORMARLE DE UN CURSO AVANZADO DE SISTEMAS Y QUE PROGRAMAS LE INTERESARIA APRENDER? 
























IMPORTANTE  - ACUERDO DE CAPACITACION:
ESTE FORMULARIO DE INSCRIPCION Y LA CARTA DE AUTORIZACION DE SU ENTIDAD SERÁN RECOGIDOS POR LOS INSTRUCTORES DE SISTEMAS DE PAPELNET Y EL CURSO EMPEZARA AL COMPLETAR EL CUPO DE 10 PARTICIPANTES INSCRITOS Y EL PAGO ANTICIPADO DEL MISMO.- LA PERSONA DE CONTACTO EL SR. FERNANDO ALONSO.- TELEFONOS:– 311-3186880 POR FAVOR LLAME O ESPERE CONFIRMACIÓN TELEFONICA PARA EL INICIO DE LA CAPACITACION.-
1.- ESTOY INFORMADO QUE LA DIRECCIÓN DE LA SALA DE SISTEMAS PARA TOMAR EL CURSO ESTA UBICADA EN LA: ____________________________________..
2.- ESTOY ENTERADO QUE ES UN CURSO BÁSICO DE SISTEMAS Y TIENE UNA DURACIÓN DE 25 HORAS IGUALMENTE AUTORIZO A LA FIRMA PAPELNET A COBRAR LA TOTALIDAD DEL VALOR DEL CURSO  A LA ENTIDAD ______________________ SI ME INSCRIBO PARA TOMARLO Y/O NO ASISTO A LAS CLASES O NO LO TERMINO.

3.- ESTOY INFORMADO QUE DEBO RESPONDER POR DAÑOS FISICOS TOTALES O PARCIALES QUE HAGA EN LA SALA DE SISTEMAS DONDE TOMARE LA CAPACITACION: 
FIRMA:________________________________






FORMATO DE INSCRIPCION CURSO BÁSICO SISTEMAS: 25 HORAS


Windows XP  - Word – Excel – Powerpoint -  Internet


EN CONVENIO DE CAPACITACION ENTRE PAPELNET Y SU ENTIDAD                                       – 





CURSO BÁSICO SISTEMAS: 25 HORAS


Windows XP  - Word – Excel – Powerpoint -  Internet
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